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1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с изменениями, внесенными в Закон Российской Федерации от10 июля 1992 г. №3266 -1 «Об образовании»  от 10 июня 2011 г. Федеральным законом от 17 июня 2011 г. №145-ФЗ, Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, и на основании федеральных государственных требований к минимуму содержания, структуре и условиям реализации образовательных программ в области искусств, а также к сроеам их реализации (далее по тексту – ФГТ).
1.2. «Положении о порядке приема и отбора детей» является локальным нормативно-правовым актом Муниципальная бюджетная организация дополнительного образования «Алексеевская детская школа искусств» Алексеевского муниципального района Республики Татарстан (далее по тексту – МБО ДО АДШИ). «Положение о порядке приема и отбора детей» разрабатывается и принимается Методическим советом МБО ДО АДШИ на основании  ФГТ и утверждается руководителем МБО ДО АДШИ.
1.3. При приеме детей в МБО ДО АДШИ, руководитель МБО ДО АДШИ обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством РФ, гласность, открытость и доступность работы, объективность оценки способностей и склонностей поступающих.
1.4. Количество детей, принимаемых в МБО ДО АДШИ, определяется в соответствии с муниципальным заданием, устанавливаемым Учредителем МБО ДО АДШИ.

2. Правила приема и отбора детей.
2.1. Прием детей для обучения по образовательным программам в области искусств осуществляется только при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности.

2.2. С целью проведения приема и  отбора детей в МБО ДО АДШИ создается приемная комиссия по приему и отбору детей и аппеляционная комиссия. Составы комиссий утверждаются руководителем МБО ДО АДШИ. 
2.3. Прием осуществляется на основании результатов отбора детей, проводимого с целью выявления их творческих способностей и (или) физических данных, необходимых для освоения соответствующих образовательных программ в области искусств.

2.4. МБО ДО АДШИ не позднее 15 апреля текущего года до начала приема документов размещает информацию и следующие нормативно-правовые документы на сайте и на информационном стенде с целью ознакомления с ними родителей(законных представителей):
- устав;

- копию лицензии;

- условия работы приемной и аппеляционной комиссий;

- количество мест для приема в 1 класс;

- количество вакантных мест для приема в другие классы;

- сроки приема документов;

- сроки проведения отбора;

- формы отбора;

- требования, предъявляемые к уровню творческих способностей и к физическим данным;

- систему оценок при отборе и приеме;

- условия и особенности проведения отбора и приема детей с ограниченными возможностями;

- правила подачи аппеляции;

- сроки зачисления детей;
2.5.  Порядок приема и отбора  детей  в МБО ДО АДШИ включает следующие процедуры:

- родители (законные представители подают заявление на имя директора Организации, предоставляют копию свидетельства о рождении ребенка. Поступающие на образовательные программы «хореографическое творчество» и «искусство театра» предоставляют медицинскую справку;

- поступающие проходят собеседование с целью выявления их творческих способностей и (или) физических данных, необходимых для освоения соответствующих образовательных программ в области искусств. 
- приемная комиссия проводит собеседование, знакомит родителей (законных представителей) с правилами приема и отбора детей, Уставом МБО ДО АДШИ, лицензией на право образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми  МБО ДО АДШИ, документами, регламентирующими образовательный процесс. По результатам собеседования приемная комиссия выносит решение.

2.6. В заявлении о приеме указываются следующие сведения:

- наименование выбранной образовательной программы;

- фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения, гражданство;

- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей), гражданство;

- адрес фактического проживания ребенка;

- номера телефонов родителей (законных представителей);

В заявлении фиксируется факт согласия родителей (законных представителей) на процедуру отбора и приема ребенка, факт ознакомления с Уставом и лицензией МБО ДО АДШИ, правилами приема и отбора и подачи аппеляции.

2.7. При подаче заявления предоставляются следующие документы:

- копия свидетельства о рождении;

- копия паспорта родителей (законных представителей);

- медицинская справка о состоянии здоровья (при подаче заявления на отделения хореографического и театрального искусства):

- фотографии ребенка 2х3 см. 

2.8. На поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все документы. Личные дела хранятся в архиве МБО ДО АДШИ.
2.9.. Дети, имеющие достаточную подготовку, но не обучавшиеся в других учебных заведениях, реализующие образовательные программы соответствующего профиля по результатам собеседования могут быть зачислены в класс, соответствующий уровню подготовки при наличии вакантных мест;  

2.10. Зачисление детей в Организацию производится приказом директора Организации на основании заявления родителей (лиц их заменяющих), решения приемной комиссии, заключенного с родителями (лицами их заменяющих) договора.

2.11. Прием ребенка переводом из другой образовательной организации, реализующей образовательные программы соответствующего профиля, производится приказом директора МБО ДО АДШИ на основании предоставленных документов (академической справки, индивидуального плана, заявления родителей (лиц их заменяющих) при наличии вакантных мест. Зачисление переводом  из другой образовательной организации может происходить в течении года.
3. Функции приемной комиссии.
3.1.Организация приема и отбора детей в МБО ДО АДШИ осуществляется приемной комиссией МБО ДО АДШИ. Председателем приемной комиссии является руководитель МБО ДО АДШИ.
3.2. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием родителей (законных представителей) ведет секретарь приемной комиссии, который не чвляется членом приемной комиссии.

3.3.  Состав приемной комиссии состоит из 5 человек, из числа преподавателей МБО ДО АДШИ разных специальностей. Состав приемной комиссии принимается на Методическом совете МБО ДО АДШИ и утверждается руководителем МБО ДО АДШИ. 

3.4. Прием документов осуществляется в период с 20 апреля по 15 мая текущего года.

3.5. Приемная комиссия по каждой образовательной программе составляет критерии оценки данных детей при поступлении в МБО ДО АДШИ.

4. Сроки и процедура проведения отбора и приема детей.
4.1.Отбор детей в МБО ДО АДШИ проводится с 15 мая по 15 июня текущего года.
4.2. Отбор детей проводится в форме прослушиваний, просмотров, показов, устных ответов. Формы проведения отбора принимаются на Методическом совете МБО ДО АДШИ и  утверждаются руководителем МБО ДО АДШИ.
4.3. При проведении отбора детей присутствии посторонних лиц не разрешается.

4.4. Решение о результатах отбора и приема принимается приемной комиссией простым голосованием. При равном количестве голосов решающим является голос председателя комиссии.

4.5. Решения приемной комиссии отражаются в протоколах заседаний, где отражаются мнения всех членов приемной комиссии. Протоколы заседаний приемной комиссии хранятся в архиве МБО ДО АДШИ. Копии протоколов хранятся в личных делах обучающихся.

4.6. Результаты отбора и приема объявляются не позднее 3-х дней после проведения процедуры отбор и размещаются на информационном стенде и сайте МБО ДО АДШИ.
4.7. Поступающие, не участвующие в отборе в установленные сроки по уважительной причине, допускаются к отбору с другой группой, или в сроки проведения повторного отбора.

5. Функции аппеляционной комиссии. Процедура подачи аппеляции.
5.1. Аппеляционная комиссия МБО ДО АДШИ создается одновременно  с приемной комиссией. В состав аппеляционной комиссии входят преподаватели МБО ДО АДШИ (в количестве 3-х человек), не входящие в состав приемной комиссии. Исключение составляет руководитель МБО ДО АДШИ, являющийся председателем аппеляционной комиссии.

5.2. Аппеляция рассматривается на аппеляционной комиссии не позднее 1 дня со дня ее подачи, на которое приглашаются родители (законные представители) поступающих.
Для рассмотрения аппеляции секретарь приемной комиссии отправляет в аппеляционную комиссию прогоколы заседания приемной комиссии по отбору детей, работы детей (при наличии).

5.3. Аппеляционная комиссия принимает решение в отношении поступающего. Решение принимается простым голосованием. При равном числе голосов право решающего голоса имеет председатель аппеляционной комиссии.

5.4. Решение доводится до родителей (законных представителей) поступающих. Под роспись не позднее 1 дня со дня принятия решения. 

5.5. На каждом заседании аппеляционной комиссии ведется протокол.

5.6. Повторное проведение отбора проводится в течении 3-х дней со дня принятия решения о его проведении.

5.7. Подача аппеляции по процедуре проведения повторного отбора детей не допускается.

6. Зачисление в МБО ДО АДШИ. Дополнительный прием и отбор детей.
6.1.  Зачисление в МБО ДО АДШИ проводится после завершения отбора с 20 июня текущего года.

6.2.Основанием для зачисления являются результаты отбора детей.

6.3. При наличии вакантных мест МБО ДО АДШИ может провести дополнительный прием и отбор детей не позднее 29 августа текущего года.

6.4. Информация о дополнительном приеме и отборе детей размещается на информационном стенде и сайте МБО ДО АДШИ.

7. Заключительные положения.

7.1.  Настоящее положение вступает в силу со дня его принятия Методическим советом и утверждения руководителем МБО ДО АДШИ.

7.2. Все изменения и дополнения в данное положение рассматриваются на Методическом совете и утверждаются руководителем МБО ДО АДШИ.

